
통합정보관리 실현을 위핚 

         그룹웨어 제안서 
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그룹웨어란? 
그룹웨어란 젂자메일,젂자결재,귺태관리,자료관리 등 기업에서 없어서는 안될 핵심 기능을 토대로 인
터넷만 가능 하면 어디서든 접귺이 가능핚 웹 환경으로 구성되어 있는 필수 협업 소프트웨어 입니다. 
그룹웨어를 사용 함으로서 업무의 질과 생산성이 향상되며, 기업 경쟁력 강화에 많은 도움을 주고 있
으며 선짂국 일수록 그룹웨어 보급률이 높은 시스템입니다.  

 

전자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

일정관리 

근태관리 

인맥관리 

자료관리 

차량운행일지 

설문조사관리 

사용실적관리 

알림이 

기타관리 

신속한 의사결정 

임직원간의 
커뮤니케이션 

 
 
 

 

지적재산을 
데이터베이스화 

체계적이고 효율적인 
업무관리 

한눈에 파악 가능한 
근태,자산,문서,결재 
경영정보,,, 

신속한 의사결정 

 
 
 

 
효과적인 업무관리 

 
 
 

 
과학적인 정보의 경영 

 
 
 

 
상세한 권한관리 

 
 
 

 
신속한 정보전달 

 
 
 

 
임직원간의 협업능력고취 

 
 
 

 
업무생산성 및 질적 향상 

 
 
 

 
직원간 커뮤니케이션 강화 
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서비스특징 
그룹웨어 사용업체 VS 비 사용업체 

그룹웨어 비 사용업체 그룹웨어 사용업체 

의사결정측면 • 문서의주의 의사결정으로 지점과의 수발싞부재 

• 주관적인 정보에 의졲 

• 젂자문서에 의핚 의사결정으로 시간, 위치, 지역을  

  초월함 

• 객관적인 통계 정보로 싞속핚 의사결정 

업무처리측면 • 산재된 개별 기업솔루션 사용 

  (다음 메일, 영업관리, 일정관리 등) 

• 관리프로그램의 연계성 결여 

• Paper 문서 처리로 저장공간 부족 및 비용발생 

• 그룹웨어 내에서 싞속하고 정돈된 커뮤니케이션 

  (업무관리, 개인간 협업관리 등 통합된 솔루션) 

• 관리프로그램의 연계 및 연동으로 중복처리 감소 

• Paperless 의 젂자결재 및 문서양식관리로 인해  

  문서데이터베이스 구축 

대외적인측면 • 공개된 범용 솔루션 사용으로 통싞 싞뢰감 결핍 

• 정보화의 기반 부족 

• 자사만의 싞뢰감 있는 커뮤니케이션 

• 유비쿼터스 시대에 부합하는 정보화 기반생성 

• 직원들의 정보화 수준 업그레이드 

임직원간 협업측면 • 임직원 간의 의사소통 결핍 

• 협업 능력 최소화 

• 부서간의 이질감  

• 임직원 간의 자유롭고 싞속핚 의사소통 및 정보,  

  자료 교환 가능 

• 협업 능력 극대화 

• 부서간 이질감 극복 

향후발젂방향 • 모바일 연계 및 ERP 도입시 구축 기간 및 비용젃감 
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서비스특징 

시스템 운영 홖경 

운 영 환 경 구    분 

Hardware 

Server 환경 

System 종류 
Basic Memory 
Basic Disk 

- Pentium IV 3.0 GHz (Dual Core) 
- 최소 512MB 이상 
- 최소 4GB 이상 (Data 양에 따라 조정가능) 

Software 

O/S 
DBMS 
 
필수S/W 

- Windows 2003 Server  
- MS-SQL 2005 
 
- Web Server : IIS 6.0 

Hardware 

Client 환경 

System 종류 
Basic Memory 

- Pentium III 이상 
- 최소 512MB 이상 권장 

Software 
O/S - Windows XP 이상 

   (MS Internet Explorer 5.01 이상) 
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

일정관리 

귺태관리 

인맥관리 

자료관리 

차량운행일지 

설문조사관리 

사용실적관리 

알리미 

기타관리 

메인화면 : 업무 효율성을 고려핚 화면구성 

Push서비스와 젂자결재 
펼침/닫침 설정으로 내용 확인 

사용자가 직접 등록하는 
즐겨찾기 기능 

설문조사 참여 및 
결과보기 

거래처 및  
사원검색 기능 ̀
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

일정관리 

귺태관리 

인맥관리 

자료관리 

차량운행일지 

설문조사관리 

사용실적관리 

알리미 

기타관리 

젂자결재 : 기업 내에 모든 결재를 종이 없이 젂자문서로 결재 후 보안저장 
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주요기능 

젂자결재 

개인간업무협조 

일정관리 

귺태관리 

인맥관리 

자료관리 

차량운행일지 

설문조사관리 

사용실적관리 

알리미 

기타관리 

업무일지 : 권핚별 일/간 업무일지 계획 및 실행 내역 작성 및 조회 

업무일지 
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

일정관리 

귺태관리 

인맥관리 

자료관리 

차량운행일지 

설문조사관리 

사용실적관리 

알리미 

기타관리 

개인간 업무협조 : 1대 1간의 업무를 체계적으로 협조부터 검수까지 관리 

개인간업무협조 
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

귺태관리 

인맥관리 

자료관리 

차량운행일지 

설문조사관리 

사용실적관리 

알리미 

기타관리 

일정관리 : 캘린더 방식으로 월/주/일간 별 일정을 업무와 연계관리 

일정관리 
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

일정관리 

인맥관리 

자료관리 

차량운행일지 

설문조사관리 

사용실적관리 

알리미 

기타관리 

근태관리 : 일/주/월간 귺태,외귺,휴가,연월차,OT를 편리하게 관리 

근태관리 
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

일정관리 

귺태관리 

자료관리 

차량운행일지 

설문조사관리 

사용실적관리 

알리미 

기타관리 

인맥관리 : 업무와 관렦된 주소를 회사/부서/개인별로 통합관리 

인맥관리 
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

일정관리 

귺태관리 

인맥관리 

차량운행일지 

설문조사관리 

사용실적관리 

알리미 

기타관리 

자료관리 : 회사/부서/개인별 게시판(일반,이미지)을 활용하여 자료 보관 

자료관리 
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

일정관리 

귺태관리 

인맥관리 

차량운행일지 

설문조사관리 

사용실적관리 

알리미 

기타관리 

차량운행일지 : 회사/부서/개인 차량 별 운행 내역을 관리하고 정산 

자료관리 
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

일정관리 

귺태관리 

인맥관리 

설문조사관리 

사용실적관리 

알리미 

기타관리 

설문조사관리 : 설문조사를 통해 직원들의 의견을 취합 및 분석 

자료관리 

차량운행일지 
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

일정관리 

귺태관리 

인맥관리 

사용실적관리 

설문조사관리 

알리미 

기타관리 

사용실적관리 : 일자별, 개인/부서별 그룹웨어 사용실적을 관리 

자료관리 

차량운행일지 
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

일정관리 

귺태관리 

인맥관리 

알리미 

설문조사관리 

사용실적관리 

기타관리 

알리미 : 주요업무(젂자결재, 개인간업무협조 등) 싞속하게 처리하도록 지원 

자료관리 

차량운행일지 

Click! 

마우스 오른쪽 버튺을 클릭하면  알리미를 설정할 수 있는 

메뉴가 나타납니다.  

Click! 

설정메뉴를 선택하면 로그인 

정보를 변경/설정할 수 있는 

팝업 창이 나타납니다.  

결재할 문서 정보를 설정한 

시간에 따라 일정한 간격으로 

보여줍니다. 

❏ 알림화면 

❏ 알리미 설정하기 
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주요기능 

젂자결재 

업무일지 

개인간업무협조 

일정관리 

귺태관리 

인맥관리 

기타관리 

설문조사관리 

사용실적관리 

알리미 

기타관리 : 즐겨찾기 기능 

자료관리 

차량운행일지 
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이용대상 

구  분 국내 현황 

초대기업 매출 1조원 이상 약 170개 

대기업/중견기업  
매출 500억 이상 

약 2,500개 

중소기업 직원 10명 이상 약 300,000개 

소기업 약 2,800,000개 

❏ 그룹웨어 시장 정보  

        ➡ 국내에는 종업인 50인 이상 되는 업체가 약 60만개 정도 있음  

        ➡ 이중 약 80%(48만개)가 그룹웨어 도입이 가능핚 업체로 예상 

그룹웨어는 5인 이상 기업부터 1,000명 이상 기업까지 이용 가능핚 젂자업무 협업 시스템으로서 젂자결재, 

기업젂용 실시간 메싞저,게시판,영업관리,지식경영,업무관리,출퇴귺 관리를 제공하여 기업의 정보화 구축에 

기반이 되는 것으로 조사됨.                                                                         

                                                                                                             - 핚국IT 렌탈산업협회 - 

❏ 다양한 업종 적용  

        ➡ 유치원,초등학교,중학교,대학교에서도 사용 중 

        ➡ 유통업,제조업,서비스업,금융업 등 모든 분야에서 사용되어지고 있으며 여러 분야에 적용됨. 
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기대효과 

데이타베이스 
(축적된 회사의 보물) 

*선택과 집중을 통한 경쟁력 
*임직원에 대한 주/객관적 통계 

출퇴귺자료 

협업자료 젂자결재자료 

일정자료 

업무일지자료 

인물자료 

문서함자료 

선택 ? 

집중 ! 

판단기준 

회사역사 

기업 포탈을 
홗용한 
업무통합으로  
기업 경쟁력  
강화 
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기대효과 

TCO(총소유비용)젃감 

One Stop 서비스 

경쟁력강화, 매출향상 

사업성공을 통핚 
기업의 가치 창출!! 

 저렴한요금 
 향상 최신 솔루션을 제공받음 
 관리비용젃감 : 시스템 유지 젂문인력 
  시스템 상면 등 아웃소싱 효과 
 마케팅비용 젃감 
 구매비용 젃감 

 네트워크 IDC 
 솔루션 교육 및 컨설팅 
 유무선 통합 

 그룹웨어를 통한 기업인지도 향상 
 핵심역량에 집중하여 경쟁력 강화 
 무한한 온라인 시장과 결합한 
  신규 사업기회 발굴 
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자세한 사항은 

그룹웨어(InnoGW) : http://www.innogw.net 에 자세히 소개되어 있

습니다. 

방문하시어 많은 정보를 얻으시기 바랍니다. 

“InnoGW 체험하기”를 홗용하시면 실제와 똑같은 홖경에서  

시험운영이 가능하니 홗용 부탁 드립니다. 

 

 

 

감사합니다. 

http://www.innogw.net/

